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คำนำ 
เทศบาลตำบลยะวึก มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคม

และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับลงทะเบียน ผู้สูงอายุเพื่อรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนผู้พิการเพื่อรับเงินเบี้ยผู้พิการ การรับลงทะเบียน ผู้ป่ วยเอดส์เพื่อรับเงิน
สงเคราะห์เบี ้ยยังช ีพผู ้ป ่วยเอดส์ทั ้งการจ่ายเง ินเบี ้ยยังช ีพให้กับบุคคล โดยถือปฏิบัต ิตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพของ ปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๒
และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
๒๕๕๓ 

ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวที่ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่
ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวจึงได้จัดทำคู่มือการลงทะเบียน และยื่นคำ
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นคำร้องขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ และยื่นคำร้องเพ่ือรับ
เงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์เทศบาลตำบลยะวึก คาดหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำ
ให้ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตนพึงได้ รวมทั้งรับทราบแนวทางในการ 
ปฏิบัติ ที่ชัดเจนซึ่งทำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการ 
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ความเป็นมาและความสำคัญในการจัดทำคู่มือ 
คู่มือการปฏิบัติงาน(WorkManual) เป็นเครื่องมือที่สำคัญอย่างหนึ่งในการทำงาน ทั้งระดับ 

หัวหน้างานและผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหน่วยงานนั้น ๆ อย่างเป็นระบบ 
และครบถ้วนสามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่นการสอนงานการตรวจสอบการทำงานการควบคุม
งาน การติดตามงานและการประเมินผลการปฏิบัติงานเป็นต้น ทั้งนี้เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการดำเนินงานของ
องค์กรเปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทางการทำงานที่มีจุดเริ่มต้น และจุดสิ้นสุด มีคำอธิบายตามที่จำเป็นเพ่ือให้
ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการทำงาน  การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานถือเป็นเครื่องมือ
อย่างหนึ่งในการสร้าง การปฏิบัติงานตามแนวทางของสำนักงานคณะกรรมการพัฒนา  ระบบข้าราชการ
(ก.พ.ร.) ที่มุ่งไปสู่การบริการคุณภาพ ทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพทั้งนี้ เพ่ือให้การทำงาน ของส่วนราชการ
ได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมายได้ผลิตผล หรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตามกำหนดเวลา เพ่ือ
บรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการดังกล่าว คู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยงานดังนี้ 

๑. เพื่อให้หน่วยงานมีการจัดทำคู่มือฯ เพื่อประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
รวมถึงป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำหรับการจัดทำคู่มือ การจัดทำ
คู่มือการปฏิบัติงานของฝ่ายต่าง ๆ ดังนี้เพ่ืออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงานในความรับผิดชอบของ
งานพัฒนาชุมชน ให้ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร และควรทำอะไรก่อน
และหลัง โดยมีเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน 

๒. เพื่อให้การปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชน มีแนวทางการปฏิบัติเป็น ตามมาตรฐาน และ
เป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนด ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ เสร็จ รวดเร็ว ทันตามกำหนดเวลานัด
หมาย 

๓. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัฒนาชุมชนหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว รวมทั้งผู้ที่สนใจใฝ่รู้ 
ได้ทราบแนวทางการปฏิบัติงานของพัฒนาชุมชนฯ และสามารถนำไปใช้เป็นสื่อในการติดต่อประสานงาน 

๔. เพื่อเป็นพื้นฐานสำหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกขั้นตอน
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คู่มือสำหรับประชาชน 
การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

ให้ผู้สูงอายุท่ีมีอายุ ๖๐ ปีบริบูรณ์ข้ึนไป 

ในปีงบประมาณถัดไป ลงทะเบียนและ 

ย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

ตั้งแต่เดือนมกราคม ถึงเดือนกันยายน 
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คุณสมบัตขิองผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

  
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์(ตามทะเบียนบ้าน) 
3. เป็นผู้ที่มีอายุ ๖๐ ปี บริบูรณ์ใน ปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ ๕๙ ปี บริบูรณ์และต้องเกิดก่อน ๑ ตุลาคม) 
4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ ปกครองส่วนท้องถิ่น 
ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน 
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน 
รายได้ประจำหรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐ หรือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้ ยกเว้นผู้พิการ
และผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
หมายเหตุ :กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ของเทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพล
บุรี จังหวัดสุรินทร์ จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่เทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์อีกครั้งหนึ่ง
นับตั้งแต่วันที่ย้ายเข้าแต่ไม่ เกินเดือนกันยายนของปีนั้น ๆ 
ทั้งนี้ ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากเทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ ในปีงบประมาณ
ถัดไป เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง.. 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
“ยื่นคำขอลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 

ณ งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัดเทศบาล อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ 
เตรียมเอกสาร ดังนี้ 

***  บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร อ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มี รูปถ่าย พร้อมสำเนา 
***  ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
***  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) 

สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่น คำขอรับ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่เทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ 
พร้อมสำเนา บัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 
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คู่มือสำหรับประชาชน 
การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีภูมิลำเนาอยู่ในเทศบาลเทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์(ตามทะเบียนบ้าน) 
(๓) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(๔) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 

 

 
 

ตัวอย่างบัตรประจำตัวคนพิการ 
 
 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่เทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี 
จังหวัดสุรินทร์ จะต้องมาข้ึนทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการที่เทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี 
จังหวัดสุร ินทร์ และให้ได้รับเบี ้ยความพิการจาก เทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์  
ในเดือนถัดไป ทั้งนี้ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการให้ 
เพ่ือไม่ให้เกิดความซ้ำซ้อนในการจ่ายเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั้งสองแห่งเพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้
ยยังชีพต่อเนื่อง….. 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
“ยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบื่อยังชีพความพิการ” 

ณ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ 
*** บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการา ฉบับจริง พร้อมสำเนา 
*** ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 
*** สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี (สำหรับกรณี 

ที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร) 
 

หมายเหตุ : กรณีท ี ่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบ ียนด้วยตนอาจมอบอำนาจ เป ็นลายลักษณ์ 
อักษรให้ผู ้ด ูแลคนพิการยื ่นคำขอแทน แต่ต้องนนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไป 
แสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 
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คำชี้แจง 
**** ผู้สูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพ้ืนที่อ่ืน ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้าน เข้ามาอยู่ใน
พ้ืนที่เทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพ่ือ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อที่
เทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ แต่สิทธิในการรับเงินจะคง อยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ 
เช่น 
 
นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่อบต...หนูไก่....  ภายหลังได้แจ้งย้ายที่อยู่มาอยู่ในพ้ืนที่เทศบาลตำบลยะวึก อำเภอ
ชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ ในวันที่ ๒๐ กรกฎาคม พ.ศ.๒๕๖๒ นาง ก. ต้องมาข้ึนทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุใหม่ เทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ ไม่เกิน เดือนพฤศจิกายน ๒๕๖๒ แต่ นาง ก. 
จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต....หนูไก่..... อยู่จนถึง เดือนกันยายน ๒๕๖๓ และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ที่เทศบาลตำบลยะวึก ในเดือน ตุลาคม ๒๕๖๓ เป็นต้นไป **** 
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ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
ให้ผู้ที่มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อ ตามประกาศเทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี 
จังหวัดสุรินทร์ ภายในวันที่ ๑๕ ธันวาคม ของทุกปี 
(นับจากวันสิ้นสุดกำหนด การยื่นขอขึ้นทะเบียน ที่วัน ๓๐ พฤศจิกายน ของทุกปี) 
 
การจ่ายเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
เทศบาลตำบลยะวึกจะดำเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและคนพิการที่มาขึ้นทะเบียนไว้แล้ว 
โดยจะเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ปีถัดไป โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีธนาคาร 
ตามท่ีได้แจ้งความประสงค์ไว้ 
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กำหนดวันจ่ายเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ ๑-๑๐ ของทุกเดือน 
(ตามความเหมาะสม) 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 
 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร ผู้ประสงค์รับเงินสด 

โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ในนามผู้สูอายุ/ผู้พิการ 
หรือผู้รับมอบอำนาจ 

รับเงินตามสถานท่ีเทศบาล 
ตำบลยะวึก ประกาศกำหนด 

รับเงินสดในนามผู้สูงอายุ/ 

ผู้พิการ หรือผู้รับมอบอำนาจ 
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การคำนวนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบข้ันบันได 
จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน  
การจ่ายเบี้ยยังชีพจะคิดในอัตราขั้นบันได 
ขั้นบันได หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ โดยเริ่มตั้งแต่อายุ ๖0 ปี การคำนวณอายุ
สำหรับรับเบี้ยยังชีพจะคำนวณตามปีงบประมาณ 
ไม่ใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิมอายุระหว่างปี 
 
 

ขั้นบันได ช่วงอายุ(ปี) จำนวนเงินที่ได้รับ/เดือน 
ขั้นที่ ๑ ๖๐-๖๙ ๖๐๐ 
ขั้นที่ ๒ ๗๐-๗๙ ๗๐๐ 
ขั้นที่ ๓ ๘๐-๘๙ ๘๐๐ 
ขั้นที่ ๔ ๙๐ ปีขึ้นไป ๑,๐๐๐ 
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วิธีการคำนวณอายุของผู้สูงอายุ 
การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ ๓๐ กันยายน เท่านั้น เช่น 
๑. นาง ข. เกิด ๕ เมษายน ๒๔๘๙ ณ วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๙ นาง ข. จะอายุ ๗๐ ปี หมายความ
ว่า นาง ข. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ ๗๐๐ บาท ตั้งแต่เดือนตุลาคม ๒๕๕๙ ถึง เดือนกันยายน 
๒๕๖๐ (ตลอดปีงบประมาณ ๒๕๖๐) 
๒. นาง ก. เกิด ๓๐ กันยายน ๒๔๘๙ ณ วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๙ นาง ก. จะอายุ ๗๐ ปี 
หมายความว่า นาง ก. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ ๗๐๐ บาท ตั้งแต่เดือนตุลาคม ๒๕๕๙ ถึง 
เดือนกันยายน ๒๕๖๐ (ตลอดปีงบประมาณ ๒๕๖๐) 
๓. นาง ค. เกิด ๕ ตุลาคม ๒๔๘๙ ณ วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๙ นาง ค. จะอายุ ๖๙ ปี หมายความ
ว่า นาง ค. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ๖๐๐บาท ตั้งแต่เดือนตุลาคม ๒๕๕๙ ถึง เดือนกันยายน 
๒๕๖๐ (ตลอดปีงบประมาณ ๒๕๖๐) 
 
 

 
การนับรอบปีงบประมาณ คือ 

 
วันที่ ๑ ตุลาคม ของปี พ.ศ. ปัจจุบันถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ของปี พ.ศ. ถัดไป  
 
ปีงบประมาณ ๒๕๖๐ จะเริ่มตั้งแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๙ ถึง ๓๐ กันยายน ๒๕๖๐  
 
ปีงบประมาณ ๒๕๖๑ จะเริ่มตั้งแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๐ ถึง ๓๐ กันยายน ๒๕๖๑  
 
ปีงบประมาณ ๒๕๖๐ จะเริ่มตั้งแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๑ ถึง ๓๐ กันยายน ๒๕๖๒  
 
ปีงบประมาณ ๒๕๖๐ จะเริ่มตั้งแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ ถึง ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓  
 
ปีงบประมาณ ๒๕๖๐ จะเริ่มตั้งแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ ถึง ๓๐ กันยายน ๒๕๖๔ 
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การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
๑. ตาย 
๒. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขต เทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์  
๓. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
๔. ขาดคุณสมบัติ 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
๑. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
๒. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพหรือผู้รับมอบอำนาจแจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตาม วัน เวลา ที่ เทศบาล
ตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ ประกาศกำหนด 
๓. เมื่อย้ายภูมิลำเนาออกจาก เทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่นต้องแจ้ง
ข้อมูลให้เทศบาลตำบลยะวึก ได้รับทราบและต้องไปขึ้นทะเบียนขอรับ เบี้ยยังชีพกับองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ที่ย้ายเข้าไปใหม่ด้วยเพ่ือรักษาสิทธิให้ต่อเนื่อง 
๔. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ เทศบาลตำบลยะวึก ระหว่างวันที่ ๑ ตุลาคม 
ของทุกปี 
๕. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้เทศบาลตำบล
ยะวึก ได้รับทราบภายใน ๗ วัน (พร้อมสเนามรณะบัตร) 
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ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 
๑. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองสภาพความพิการ 
๒. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสุรินทร์ 
หรือ ติดต่อที่งานพัฒนาชุมชนเทศบาลตำบลยะวึก ดำเนินการยื่นเอกสารให้ โดยเตรียมเอกสารดังต่อไปนี้ 

๒.๑ เอกสารรับรองสภาพความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง(ฉบับจริง)  
๒.๒ รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว จำนวน ๒ รูป 
๒.๓ สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๔ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๕ ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ดูแล

คนพิการอย่างละ ๑ ฉบับ 
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การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 
การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการสามารถต่อได้ที่สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง 

ของมนุษย์จังหวัดสุรินทร์ หรือ ติดต่อที่งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตำบลเมืองแก ดำเนินการยื่นเอกสาร 
ให้โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
๑. บัตรประจำตัวคนพิการฉบับเดิม 
๒. รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว  จำนวน 2 รูป 
๓. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ ๑ ฉบับ  
๔. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดู ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ ๑ ฉบับ 
 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการผู้ดูแล ผู้พิการคนเก่า และผู้ดูแลผู้พิการคนใหม่ 

ต้องไปติดต่อทำเรื่องเปลี่ยนแปลงที่สำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของ มนุษย์จังหวัดสุรินทร์ 
พร้อมกันด้วยตนเองโดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
๑. บัตรประจำตัวคนพิการฉบับเดิม 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ ๑ ฉบับ 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านอย่างละ ๑ ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ ๑ ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ จำนวน  ๑  ฉบับ 
6. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง(กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ ๓ ขึ้นไป)
จำนวน ๑ ฉบับ 
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ข้อแนะสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพของ  

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 
๑. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ สถานพยาบาลของรัฐ 
แพทย์ต้องระบุ“เอดส์” / “ผู้ป่วยเอดส์” เท่านั้น 
๒. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลยะวึก อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ 
๓. เป็นผู้มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู 
ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
๔. การยื่นคำร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์า สามารถยื่นคำร้องได้ที่งานพัฒนาชุมชน 
ฝ่ายอำนวยการสำนักเทศบาลตำบลยะวึก โดยนำหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้ 

๔.๑ ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐแพทย์ต้องระบุ“เอดส์” / “ผู้ป่วยเอดส์” 
4.2 บัตรประจำตัวประชาชนตัวจริง 

๕. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจ ให้ผู้อุปการะ
มาดำเนินการแทนได้ 
๖. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถดำเนินการได้ 
ทั้งหมด

 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่า“เอดส์” / “ผู้ป่วยเอดส์” 
เท่านั้นหากระบุว่าHIV เอชไอวี ผู้มีเชื้อเอชไอวีภูมิคุ้มกัน
บกพร่อง หรือ เป็นอย่างอ่ืน ถือว่าไม่เข้าหลักเกณฑ์การ
ได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ 

ผู้ป่วยเอดส์ 
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ขั้นตอนการลงทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพื่อารเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
คณะรัฐมนตรีจึงมีมติเมื่อวันที่ 26 มีนาคม 2562 เห็นชอบขยายระยะเวลาให้เงินอุดหนุน 

เพ่ือการเลี้ยงดู เด็กตั้งแต่แรกเกิด -6 ปี และขยายฐานรายได้ของกลุ่มเป้าหมายเป็นไม่เกิน 100,000 บาท ต่อ
คน ต่อปี เริ่มตั้งแต่ ปีงบประมาณ 2562 เป็นต้นไป ให้กลุ่มเป้าหมายเด็กที่เกิดตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2558 เป็น
ต้นไป ดังนี้ 

1. เด็กที่รับสิทธิ์ในปีงบประมาณ 2559 – 2561 รับต่อเนื่องจนอายุครบ 6 ปี 
2. เด็กที่เกิดตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2558 ที่มีคุณสมบัติและไม่เคยได้รับสิทธิ์ มีสิทธิ์ได้รับเงิน 

ตั้งแต ่
ปีงบประมาณ 2562 จนอายุครบ 6 ปี 
3. เด็กที่เกิดตั้งแต่ปีงบประมาณ 2562 ได้รับสิทธิ์จนอายุครบ 6 ปี เหตุผลของการขยายฐาน

รายได้ของกลุ่มเป้าหมายการรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด   เป็น 
ครอบครัวที่มีรายได้ไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี เนื่องจากสอดคล้องกับการใช้ฐานเกณฑ์รายได้ ของผู้
มี รายได้น้อยตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ  และไม่เป็นภาระงบประมาณแผ่นดินมากนัก  
ครอบคลุม เด็กในครอบครัวยากจนหรือเสี่ยงต่อความยากจนเพ่ิมขึ้น และไม่ซ้ำซ้อนกับสิทธิประโยชน์อื่น ๆ ของ
รัฐบาลใน ปัจจุบัน ทั้งนี้ ให้มีกระบวนการติดตามประเมินผลสัมฤทธิ์ของโครงการอย่างต่อเนื่อง 
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ภาคผนวก
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แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

 

 
 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร)  เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 

และจัดทำหนังสือแจ้งผู้มาขึ้นทะเบียน  และ 
 จัดทำประกาศรายชื่อเป็นรายเดือน 

ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
5 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูล
เพ่ิมเติม เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
- สำเนาทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีเงินฝาก ธกส. 
- ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบ อำนาจ 
- สำเนาทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 5 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

คุณสมบัติไม่ครบถ้วน/ขาดคุณสมบัติ คุณสมบัติครบถ้วน 
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แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร)  เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 

และจัดทำหนังสือแจ้งผู้มาขึ้นทะเบียน  และ 
 จัดทำประกาศรายชื่อเป็นรายเดือน 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

คุณสมบัติไม่ครบถ้วน/ขาดคุณสมบัติ คุณสมบัติครบถ้วน 

ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
5 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ สัมภาษณ์/บันทึก
ข้อมูลเพ่ิมเติม เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
- สำเนาบัตรประจำตัวผู้พิการ 
- สำเนาทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีเงินฝาก ธกส. 
- ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี) 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบ อำนาจ 
- สำเนาทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 5 นาที/ราย 
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แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การรับขึ้นทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

เสนอผู้บังคับบัญชา 
(ผู้บริหาร)และจัดทำหนังสือแจ้งผู้มาข้ึนทะเบียนทราบ 

 เสนอผู้บังคับบัญชา 
(ผู้บริหาร)พิจารณาอนุมัติ/จัดทำประกาศรายชื่อ 

   
 

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
ลงพ้ืนท่ีตรวจสอบสภาพความเป็นอยู่ 

คุณสมบัติไม่ครบถ้วน/ขาดคุณสมบัติ คุณสมบัติครบถ้วน 

ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
5 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน สัมภาษณ์/บันทึก
ข้อมูลเพ่ิมเติม เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
- ใบรับรองแพทย์ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
- สำเนาทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีเงินฝาก ธกส. 
- ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอ อำนาจ 
- สำเนาทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 5 นาที/ราย 
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แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การรับลงทะเบียนเด็กแรกเกิด 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
                     

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/ประกาศ 

๑๕ วัน /บันทึกข้อมูลในระบบฯ/ส่ง 

เอกสารเบิกท่ี พมจ.สุรินทร์ 

ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนพร้อมหลักฐาน 
5 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
สัมภาษณ์ 

บันทึกข้อมูลเพ่ิมเติม 5 นาที/ราย 
 

เอกสารสำหรับการรับลงทะเบียนเด็กแรกเกิด 
1. สำเนาใบสูติบัตรเด็กแรกเกิด 
2. สำเนำบัตรเจ้าหน้าที่ผู้รับรองคนที่1  
และผู้รับรองคนที่ 2 

จนท.รับลงทะเบียนรวบรวมจัดทำ
ประกาศประจำเดือน 
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อ้างอิง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2552 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2566 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2548 

 


